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Dopo aver ricevuto I'indirizzo mail e la password

Da PC

Apri il browser Chrome (consigliato) o il browser che solitamente utilizzi per navigare in internet.

Nella barra degli indirizzi digita gmail.com [Se non hai il browser Chrome puoi scaricarlo dal sito
https://www.google.com/intl/it_it/chrome/

Clicca su scarica chrome.
Il browser si scarica e compare I'icona con chromesetup.exe in basso a sinistra.
Clicca sull’icona.

Installa Chrome rispondendo in modo affermativo a tutte le richieste che compaiono.

Completata l'istallazione compare I'icona del browser sul desktop]

Attenzione: Se dopo aver digitato gmail.com ti trovi direttamente all’interno di Gmail con un’altro account
devi cliccare in alto a destra sul pallino colorato corrispondete alla tua identita e scegliere nel menu “Utilizza
un altro account ”.

F

C { ™ gmailcom
Scrivi l'indirizzo email che ti € stato comunicato (ad es.: rossi.carlo@iisnervi.it) e premi “Avanti”.

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

‘ Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi l'indirizzo email?

Mon si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account M

Scrivi la password che ti & stata comunicata e premi “Avanti”.
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Google
Ciao

@ gaetano.friscia@iisnervi.it v

[ Mostra password

Password dimenticata? m _

Leggi le condizioni di Gsuite, guarda i termini di servizio, le norme sulla privacy e premi Accetta”.

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Ed""T\‘L'IIIJ|O niel fuo nuove account: cognome nomed@student] loesduca il L'accownt & compatibile con
tanti servizi Google, ma & il tuo amministratore di shedentl iceoduca.it che dec lda a quall sanvizi puol
accedere. Per 5UggEI1ITrE-"-II sullulliizzo d@el bux NUoVe account, visita Il Centro assisienza @l Google.

Quando uliizzi servizl Googhe, B Tuo amministralone O domn ha accesso al dati del 1uo account
cognoma.nomedstudenti liceoduca i, inclusi | dali memorzzati sull'acoount nel senvizi Google. Puod
awere ulierion informaziont qui oppure leggendo le norme sulla privecy della iua organizzazione, se
esistono, Puol scegliere i tenere un account Separslo per Mutlizzo p-e"mnalr- i quale: as| Servizio
Goagha, incluso il servizio email Ss hai wari »‘\ocuunt Google, puol gestine Maccount che ulilizzi con |
senizi Google & passars ¢a un account all'altro quando vuod. I tuo nome u1ennee||rrfnag|ne del profilo
1 consentono di verificare di avere sceltn Maccount desideralo

Se la lua organizzazione i di accesso al servizi principal di G Suite, il tuo wiilizzo i tall serviz &
regolaio dal confratio G Suite dellforganizzaziene. Tuth gil aitrl servizi di Google attivati
nigtratone ("Servizi aggiuntiviT) Sono a tua disposizione al sensi oel Temin & senvizio @ ch‘.-:le
v di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbarn essera regolati anche da |
izio. Il uo utilizzo del sarvizi a cul 'ammindstratore i avtorizza ad accedere cost1U|sce
aLx‘EI]::ﬂ W EIEI lermini specifici dei serizi applicabill

Fal clic su “Accetio” di seguito per indicara di awer comprase la descrizions dal funzionamenio del luo
account CDgI'li'JI"IE r.ome@smdenls liceodwca. ®, nonché di accattara | Terminl & servizio dl Google e la

Scegli una nuova password.

Scrivi la tua nuova password in “Crea password” e poi scrivila di nuovo in “Conferma password”. Infine
premi “Cambia password”.

La password dovra essere composta da almeno 8 caratteri, tra i quali possibilmente almeno un numero e
un carattere speciale (come |, ?, =, etc.).

Da questo momento in poi per accedere: all'account G Suite, alla tua email istituzionale, a Google Drive,
etc. devi utilizzare questa nuova password. Ricordala e non condividerla, in modo che nessun altro possa
accedere al tuo account.
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@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma passwond

|

Non ti resta che seguire le indicazioni sullo schermo per inserire, se vuoi, un numero di telefono o una
mail secondaria per recuperare la password in caso di perdita.

Da cellulare

Puoi scegliere di aprire la posta istituzionale nel tuo telefono attraverso il browser che utilizzi
comunemente per navigare in internet (Chrome, Firefox, UC Browser, DuckDuckGo, etc.), senza
aggiungere un account Google al tuo telefono e senza integrare il nuovo indirizzo di posta istituzionale
nella App Gmail del tuo cellulare.

In questo caso, ti basta aprire il browser che utilizzi comunemente per navigare in rete e seguire le
precedenti istruzioni.

Aggiungere il tuo nuovo account Google al cellulare/tablet

Come inserire il nuovo account @iisnervi.it nel tuo cellulare o nel tuo tablet.
Entra nelle “Impostazioni” del tuo cellulare e scegli la voce “Account”.
Il menu potrebbe essere diverso in base al sistema operativo del tuo cellulare.

Impostazioni

1D impronta
Blocoo scherma
é: Azsisterea intelligenie
B Mon disturbare

[E soogie
o

HUAWEI 1D

[_3 Accaunt

App
Autorizzacioni
MemicEia @ archiviazons

Batteria

Scegli la voce “Aggiungi account”.
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= Account
o Google

o Meszenger Lite

[c§ VCBrowser
E WPS Office
&9  Whatsapp
Scegli “Google”.
£ Agglungl un account ¢ i
c Anteprima Do %iCloud
U7 Asiendsle Microsoft Exchange
Q ow Google
E-mail hoo!
[*1 Exchange =

Aol.
G Outlook.com

“  Megssangar Lite

Schermo Android Schermo i05

Per aggiungere account, potrebbe essere necessario inserire la sequenza, il PIN o la password del telefono
per motivi di sicurezza.

Inserisci quindi il tuo indirizzo email istituzionale completo (ad es.: cognome.nome@iisnervi.it) e premi
“Avanti”.

Inserisci poi la password che ti & stata comunicata e premi “Avanti”.

Scorri I'informativa di Google e premi, in basso, “Accetta”. Se & il tuo primo accesso, ti verra chiesto di
cambiare la tua password. Scrivila sia in “Crea password” sia in “Conferma” e poi premi “Avanti”.

Da questo momento in poi per accedere: all'account G Suite, alla tua email istituzionale, a Google Drive, etc.
sia da computer sia da smartphone dovrai sempre utilizzare questa nuova password. Accetta i termini di
servizio e le norme sulla privacy di Google, premendo sul pulsante “Accetto” in basso a destra.

A questo punto il tuo account istituzionale G Suite sara sincronizzato con I’App di posta del tuo cellulare.
Dopo aver aggiunto I'account potrai sempre passare da un account all’altro.

Cambiare account sul cellulare o tablet:

Apri lI'app G mail di Google sul tuo telefono o tablet Android.

Tocca in alto a destra il pallino colorato che identifica il tuo profilo.

Tocca 'account (l'indirizzo email) che vuoi utilizzare.
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